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FICHA TECNICA O CORREO DE INVITACION –

ACTAS DE REUNION. 
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Si no maneja consecutivo 

coloque N.A.  COMITÉ/REUNIÓN: REUNIÓN OPERATIVA
AA

ACTA No. N/A 2026

LUGAR: PRD HORA DE INICIO: 11:00 a. m. HORA FIN: 12:00:mm

ASISTENTES

NOMBRE CARGO DEPENDENCIA 

JHON FREDY PORTOCARRERO GESTOR IED STRD-JEC

ORDEN DEL DIA 

1. Saludo e introducción. 4. Posible inicio en parques.

2. Continuidad en la IED. 5. Entraga de prendas institucionales.

3. Actividades a relizar en la semana.

TEMAS TRATADOS 

1. Saludo e introducción.

El gestor IED jhon portocarrero,  saluda y socializa las temáticas a debatir en la reunión. 

2. Continuidad en las IEDS.

El gestor IED,  aclaro a los formadores sobre la continuidad en sus IEDS,  solo se relizo un cambio relacionado al 

centro de interés de taekwondo .

3. Actividades a relizar en la semana.

Con la IED Sotavento,  se planeo con el docente enlace,  priorizar la divulgación de los centros de interés en cada  

ambiente formativo, adicional, el dia viernes 6 de febrero,  se desarrollará la asamblea de padres y la IED,  solicito

contextualizar a los acudientes sobre la especificidad del programa. Por parte de la IED Antonio Garcia,  a partir del 3 

de febrero,  se tiene planeado iniciar con grupos,  de forma intramural, en los escenarios deportivos de la IED.

4. Posible inicio en parques.

Se hablo de un posible inicio de operación en cada uno de los parques reservados,  ya que se planeó activar el ¿

servicio de transporte a nivel general para esta fecha en el programa. 

5. Entraga de prendas institucionales.

De forma organizada por zonas, se relizo la entraga se prendas institucionales en el coliseo del PRD.
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TEMAS TRATADOS 
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SI X

COMPROMISOS 

TEMA RESPONSABLE FECHA LÍMITE 
PARA SU REALIZACIÓN

EVALUACIÓN Y CIERRE DE LA REUNIÓN 

¿Se logró el objetivo? NO

Observaciones 

Siendo las 12:00 mm, se da por terminado el comité/reunión, en constancia firman:

N/A N/A

PRESIDENTE / DELEGADO /  JEFE DEPENDENCIA / 

QUIÉN CONVOCA
SECRETARIO (S)  Si en la reunión no se maneja esta delegación coloque N.A. 

FIRMA FIRMA N/A N/A

NOMBRE COMPLETO DE QUIÉN ELABORA EL ACTA: JHON FREDY PORTOCARRERO

NOMBRE JHON PORTOCARRERO NOMBRE N/A N/A

CARGO GESTOR IED CARGO 
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EVIDENCIAS FOTOGRAFICAS 

 
 

Nombre del evento: REUNIÓN OPERATIVA 

Fecha y hora del evento: 02 DE FEBRERO DEL 2026 DE 11:00 A 12:00 MM 

Parque y/o escenario: PRD 

 

La reunión se enfocó, en socializar las novedades en las IEDS Antonio García y 
Sotavento relacionadas al inicio de actividades. 
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actividades se enmarcan dentro de lo recreo- deportivo como una forma de acercamiento al centro de interes.

Se solicita por parte del Gestor IED que se comunique a los estudiantes la importancia del diligenciamientos y entrega 

del documento de consentimiento informado, ya que sin el mismo no se podra asistir al centro de interes una vez se 

de inicio en los escenarios.

4.Contingencia:

El Gestor IED Jhon Fredy Portocarrero es claro en la organización de la contingencia desde la fecha hasta el 26 de 

febrero del 2026 se realizaran actividades de acompañamiento dentro de las institucion de las dos jornadas, estas 

se dara apartir del dia 2 de marzo para tal fecha esta pactado el inicio de servicio de rutas, por tal motivo se solicita

que los formadores adelanten la organización del sim con creacion de grupos en los horarios asigando los dias de 

lunes a jueves de 8:45 am - 10:45 am para la jornada mañana y de 12:45 pm - 2:45 pm respectivamente esto con el fin 

de poder agregar los estudiantes en el momento en que sean asiganados al centro de interes por el docente enlace y el

docente de la UNAD.

3.Consentiminetos Informados:

TEMAS TRATADOS 

1. Salido e introduccion:

El Gestor IED Jhon Fredy Portocarrero da una bienvenida y pone en disposicion el orden del dia.

2.Inicio de operación:

El Gestor IED Jhon Fredy Portocarrero comunica que el inicio de operaciones en el parque y escenario especifico 

ORDEN DEL DIA 

1.Saludo 4. Contingencia

2.Inicio de operación. 5.

3.Consentimientos informados 6.

JHON FREDY PORTOCARRERO GESTOR IED STRD- JEC

STEFANNIA MONTAÑA MUÑOZ FORMADORA DEPORTES -JEC

HORA DE INICIO: 10.30 am HORA FIN: 11:30

ASISTENTES

NOMBRE CARGO DEPENDENCIA 

Si no maneja consecutivo 

coloque N.A.  COMITÉ/REUNIÓN: OPERATIVA IED SOTAVENTO
AA

ACTA No. 2026

LUGAR: IED SOTAVENTO
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TEMAS TRATADOS 
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SI x

NOMBRE COMPLETO DE QUIÉN ELABORA EL ACTA: STEFANNIA MONTAÑA MUÑOZ

NOMBRE JHON PORTOCARRERO NOMBRE 

CARGO GESTOR IED CARGO 

PRESIDENTE / DELEGADO /  JEFE DEPENDENCIA / 

QUIÉN CONVOCA
SECRETARIO (S)  Si en la reunión no se maneja esta delegación coloque N.A. 

FIRMA FIRMA

EVALUACIÓN Y CIERRE DE LA REUNIÓN 

¿Se logró el objetivo? NO

Observaciones 

Siendo las ___111:30 am________ se da por terminado el comité/reunión, en constancia firman:

COMPROMISOS 

TEMA RESPONSABLE FECHA LÍMITE 
PARA SU REALIZACIÓN
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EVIDENCIAS FOTOGRAFICAS 
GESTOR IED JHON PORTOCARRERO 

 

Nombre del evento:   REUNION OPERATIVA IED SOTAVENTO 

Fecha y hora del evento: 10 FEBRERO 2026 10:30 AM -11:30 AM 

Parque y/o escenario: IED SOTAVENTO 

 

El objetivo de la reunión, fue socializar el plan de contingencia de los centros de 
interés. 
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Si no maneja consecutivo 

coloque N.A.  COMITÉ/REUNIÓN: PRESENTACIÓN FORMADORES.
AA

ACTA No. N/A 2026

LUGAR: HORA DE INICIO: HORA FIN: 1:00 p. m.

ASISTENTES

NOMBRE CARGO DEPENDENCIA 

JHON FREDY PORTOCARRERO GESTOR IED STRD-JEC

ROGNY  RODRIGUEZ DOCENTE REPESENTANTE IED SOTAVENTO

ORDEN DEL DIA 

1. Saludo e introducción. 4.

2. presentación formadores. 5.

3. Recomendaciones. 6.

TEMAS TRATADOS 

1. Saludo e introducción.

El gestor IED, socializo los diferentes temas a debatir durante el desarrollo de la reunión 

2. presentación formadores.

Todos los asistentes a la reunión socializaron su perfil académico, experiencia profesional y recorrido en el programa.

El docente presentante de la IED Rogny Rodríguez, presento de manera formal al gestor territorial de la UNAD, 

adicional, se aclaro las funciones del gestor de la UNAD en la operación con las diferentes entidades aliadas.

3. Recomendaciones.

El gestor IED en conjunto con el docente representante Rogny Rodríguez, manifestaron la importancia de llegar  

temprano a los ambientes formativos reservados, tanto en la operación intramural como operación en el parque Valles

de Cafam, ya que se debe alistar el material a utilizar y estar a disposición de los grupos cundo lleguen.

Otro punto importante, fue el tema de la accidentalidad, se recalcó la importancia de planear ejercicios preventivos,  

principalmente al momento de los impactos formativos de los ciclos iniciales. Articulado a este tema, se aclaro el

debido diligenciamiento del formato de accidentalidad, esto con el fin de contar con un insumo claro al momento de 

socializar la novedad de accidente con los acudientes. Por último, se precisó el momento de la llegada de los  los 

estudiantes al parque valles de cafam, ya que los grupos se crearon con diferentes cursos, es importante ir captando
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12:10 p.mIED SOTAVENTO (IED)



TEMAS TRATADOS 

escolares en una zona segura, previniendo accidentalidad y desorden, mientras terminan de llegar las rutas, para 

dirigirse a sus escenarios deportivos. 
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SI X

COMPROMISOS 

TEMA RESPONSABLE FECHA LÍMITE 
PARA SU REALIZACIÓN

EVALUACIÓN Y CIERRE DE LA REUNIÓN 

¿Se logró el objetivo? NO

Observaciones 

La presente acta es firmada y aprobada por (Rector, Docente enlace, o representante del la IED) 

Nombre, firma y cargo:

Se anexa listado de asistentes.

Siendo las ______________ se da por terminado el comité/reunión, en constancia firman:

PRESIDENTE / DELEGADO /  JEFE DEPENDENCIA / 

QUIÉN CONVOCA
SECRETARIO (S)  Si en la reunión no se maneja esta delegación coloque N.A. 

FIRMA FIRMA

NOMBRE COMPLETO DE QUIÉN ELABORA EL ACTA:

NOMBRE NOMBRE 

CARGO CARGO 
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EVIDENCIAS FOTOGRAFICAS 
GESTOR IED JHON PORTOCARRERO 

 

Nombre del evento:  PRESENTACIÓN FORMADORES 2026 IED SOTAVENTO 

Fecha y hora del evento: 18 DE FEBRERO DE 12:10 PM A 1:00 PM 

Parque y/o escenario: SOTAVENTO (IED) 

 

El objetivo de la reunión, fue presentar a los formadores que harán parte del 
equipo jornada escolar complementaria en el primer semestre 2026 en la IED 
Sotavento. 

 
 
 

 

 
 



 


